河套学院在校学生请假申请单
	姓名
	
	班级
	

	学号
	
	有效联系方式
	

	请假事由
	                                     本人签名：

	
	   望批准，请假期间会自觉遵守法律法规及学校规定，保障人身安全，如有意外，一切后果自负。

	证明材料
	病假请附医院（县级以上）诊断书；实习请假需附实习单位单位证明。

	请假时间
	  自       年   月   日，至       年   月   日，共    天，合计    学时。

	指导（带队）教师意见（实习请假填写）
	签名：       
年     月     日  

	班主任
（辅导员）意见
	  
签名：       
年     月     日  

	系部审核意见
	                                     
签章：
       年     月     日

	教务处
审核意见
	                                     
签章：       
年     月     日

	学院分管
领导意见
	签名：       
年     月     日  

	备注
	1.按照学籍管理规定要求，1日内请假由班主任（辅导员）批准；3日内由系部批准；7天内由教务处批准，7天以上（15日以下）由分管院长批准。

	
	2.本申请单只可申请15日以内病、事假。超过15日的按学籍管理规定中休学相关规定另行申请。


注：1.本表一式两份，一份系部留存，一份交教务处学籍科备案。
2、请假在3日以内（含3日）申请单由班主任（辅导员）统一收集整理（含原始证明材料）后每月底统一报送教务处学籍科，3日以上学生自行办理申请手续并报教务处备案。
教务处印制
