附件2：
河套学院教职工请假、销假条（部门存根）
	请假者
	
	工作部门
	
	职务
	

	请假时间
	年  月  日至   年  月  日
	请假天数
	

	请假理由
	

	请假类型
	□事假    □病假   □产假、护理假   □婚假   □其他

	部门意见
	

	教务处
团委意见
	
	组织、人事部门意见
	

	学院分管
领导意见
	

	学院主要
领导意见
	

	销假时间
及超假天数
	


--------------------（部门盖章）-----------------
河套学院教职工请假、销假条
	请假者
	
	工作部门
	
	职务
	

	请假时间
	年  月  日至   年  月  日
	请假天数
	

	请假理由
	                                      

	请假类型
	□事假    □病假   □产假、护理假   □婚假   □其他

	部门意见
	

	教务处
团委意见
	
	组织、人事部门意见
	

	学院分管
领导意见
	

	学院主要
领导意见
	

	销假时间
及超假天数
	


专任教师需经教务处签署意见，辅导员需经总支书记、团委签署意见，处级干部需经组织部、人事处签署意见。
