
河套学院教职工因私出国（境）证照领取审批表

	姓名
	
	性别
	
	出生年月
	

	人员类型
	□管理岗  □专技岗   □工勤岗   □教辅岗   □同工同酬岗

	所在部门职务/职称
	
	联系电话
	

	申请出国（境）时间
	 年   月   日至          年   月   日

	出国经费
	
	身份证号
	

	申请出国（境）领取证件名称及申请理由
	请如实填写申请理由，本人对申请理由真实性负责，承担全部责任。

本人签字（摁手印）：                                          年   月   日

	所在部门审核意见
	核实申请理由是否属实，对申请真实性负责，承担全部责任。

部门领导签字（盖章）：        总支书记签字（盖章）：      年   月   日

	人事处意见
	  分管处长签字：                  处长签字盖章：         年    月   日           

	分管院领导意见
	领导签字：                                            年    月   日

	主要领导意见
	  党委书记签字 ：                                       年   月   日


注：1. 所有人员（包括学院退休处级干部和退休工作人员、同工同酬人员）审批表除所在部门党政领导、人事处处长签署意见外，还需分管院领导、学院党委书记签署意见，所有签字盖章齐全方可办理。2.此表一式三份，申请人所在部门一份，本人一份，人事处存档一份。3.办理证件后一周内必须交到人事处统一管理。

