处级干部外出请示报告单
报告时间：    年  月  日

	姓  名
	
	部门及职务
	

	外出地点
	
	外出时间
	

	外
出
事
由

及

行

程
	

	主持工作干部
	
	职务
	

	本部门
意见
	签名：
                                          年   月   日

	分管领导意见
	签名：
                                          年   月   日


	书记或院长意见
	                                      签名：
                                          年   月   日

	组织备案意见
	签名：
                                          年   月   日

	销假记录
	


注：此单签字后交党委组织部干部科备案。
