
河套学院校园广场使用申请表

	申请单位
	  
	申请日期
	

	开始时间
	
	结束时间
	

	申请人
	
	联系电话
	

	布置时间
	                
	用电情况
	

	布置规划
	请附说明，包含舞台及设备、帐篷、展具、宣传材料、物品的现场位置、布局、尺寸（可附图）及活动方案。

	部门负责人签字
	
	总务处长签字
	

	保卫处长签字：
	
	办公室主任签字
	

	宣传部签字
	
	分管院长签字
	

	使用说明
	使用事由：
	

	
	人员范围及人数
	

	
	其他补充：

	备    注
	一、河套学院图书楼广场使用需要提前一周填写《河套学院图书楼广场使用申请表》送至办公楼A317房间 登记备案。

二、申请人应提前与总务处、保卫处、宣传部联系，就会场用电、保卫安全、活动内容与相关部门进行沟通，待符合要求方可使用。

三、组织单位应提前告知参会人员要自觉维护广场卫生和爱护广场设施，如有对造成会议设备、设施人为损坏的，将由使用部门照价赔偿。

四、使用完毕应及时好广场整理工作、确保广场卫生干净整洁。

联系人：杨辉  联系电话：8414407   15049399711

党政办公室     

	检查情况
	检查人：                  检查时间：




